
UỶ BAN NHÂN DÂN  

XÃ LÃNH NGỌC 

 

Số:        /QĐ-UBND 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Lãnh Ngọc, ngày      tháng     năm 2026 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công cán bộ đầu mối phụ trách cung cấp  

thông tin tại UBND xã Lãnh Ngọc 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ LÃNH NGỌC 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 16 

tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Luật Tiếp cận thông tin số 01/2026/QH16 ngày 23 tháng 4 năm 2026; 

Căn cứ Nghị định số 337/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 8 năm 2026 của Chính 

phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Tiếp cận thông tin; 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã Lãnh Ngọc. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Xác định đơn vị và phân công người làm đầu mối cung cấp thông 

tin 

1. Xác định Văn phòng HĐND và UBND xã Lãnh Ngọc là đơn vị đầu mối 

cung cấp thông tin của UBND xã Lãnh Ngọc theo quy định của Luật Tiếp cận thông 

tin và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

2. Phân công ông Phùng Văn Hải, Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND 

xã, làm người trực tiếp thực hiện nhiệm vụ đầu mối cung cấp thông tin tại UBND xã 

Lãnh Ngọc. 

Thông tin liên hệ: 

Số điện thoại: 0344211338 

Thư điện tử công vụ: haipv3@danang.gov.vn. 

Điều 2. Nhiệm vụ của đơn vị, người làm đầu mối cung cấp thông tin 

1. Tiếp nhận, vào sổ theo dõi và xử lý yêu cầu cung cấp thông tin của công 

dân; chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị, cá nhân có liên quan tham mưu giải 

quyết yêu cầu cung cấp thông tin theo đúng trình tự, thủ tục và thời hạn quy định. 

2. Hướng dẫn người yêu cầu cung cấp thông tin bổ sung, hoàn thiện nội dung 

yêu cầu trong trường hợp yêu cầu chưa đầy đủ, chưa rõ ràng; hướng dẫn đến cơ 

quan, đơn vị có trách nhiệm cung cấp thông tin trong trường hợp thông tin được yêu 

cầu không thuộc trách nhiệm cung cấp của UBND xã. 

3. Chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn vị, cá nhân tạo ra hoặc đang quản lý 

thông tin để tham mưu thực hiện việc cung cấp thông tin, gia hạn thời hạn cung cấp 

thông tin hoặc từ chối cung cấp thông tin theo quy định của pháp luật. 
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4. Theo dõi, đôn đốc việc giải quyết yêu cầu cung cấp thông tin; cập nhật, 

quản lý sổ theo dõi cung cấp thông tin theo yêu cầu; tổng hợp tình hình, kết quả thực 

hiện việc cung cấp thông tin của UBND xã theo quy định. 

5. Chủ trì, phối hợp tham mưu xử lý trường hợp thông tin đã công khai hoặc 

thông tin đã cung cấp theo yêu cầu không chính xác, không đầy đủ; tiếp nhận, tham 

mưu xử lý phản ánh, kiến nghị và các vấn đề phát sinh có liên quan đến việc thực 

hiện quyền tiếp cận thông tin của công dân. 

6. Tham mưu Chủ tịch UBND xã thực hiện các nhiệm vụ khác có liên quan 

đến việc cung cấp thông tin theo quy định của Luật Tiếp cận thông tin, Nghị định số 

337/2026/NĐ-CP và các quy định pháp luật có liên quan. 

Điều 3. Trách nhiệm phối hợp 

Các cơ quan, đơn vị, cán bộ, công chức thuộc UBND xã có trách nhiệm phối 

hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã và người làm đầu mối cung cấp thông tin 

trong việc rà soát, cung cấp đầy đủ, chính xác, kịp thời thông tin, hồ sơ, tài liệu thuộc 

phạm vi quản lý để thực hiện việc cung cấp thông tin theo quy định của pháp luật. 

Điều 4. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc 

UBND xã, người được phân công tại Điều 1 và các tổ chức, cá nhân có liên quan 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 

- Sở Tư pháp thành phố (B.c); 

- TT Đảng uỷ, TT. HĐND xã (B/c); 

- CT, các PCT. UBND xã (theo dõi); 

- Các cơ quan, đợn vị, trung tâm thuộc UBND xã; 

- Thôn trưởng các thôn; 

- Như Điều 4; 

- Trang thông tin điện tử xã; 

- Lưu: VT, VP (Tuấn hs TCPL). 

 

 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Đinh Văn Vũ 
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